附件1：

北京市环保局机关服务中心面向社会人员和2012年应届毕业生

招考工作人员岗位信息表

	序号
	岗位名称
	岗位简介
	招考
人数
	招考对象
	学历学位
	所需专业
	年龄
	其他条件

	1
	信息报送和档案管理
	负责公文起草、信息报送和档案管理工作
	1
	2012年应届毕业生
	本科学历及相应学位
	行政管理、工商管理等相关专业
	25周岁以下
	2012年北京生源应届毕业生；大学英语四级及以上证书

	2
	会议服务

管理
	负责会议接待、会务管理等工作
	1
	社会在职

人员
	本科学历及相应学位
	饭店管理等
相关专业
	30周岁以下
	具有两年以上（含两年）工作经历；具有机动车驾驶证

	3
	物业管理
	负责供暖费收缴统计、会议设备调试等工作
	1
	社会在职

人员
	本科学历及相应学位
	行政管理、工商管理等相关专业
	30周岁以下
	具有两年以上（含两年）工作经历

	4
	餐厅服务

管理
	负责餐厅服务、库房管理等工作
	1
	社会在职

人员
	本科学历及相应学位
	饭店管理等
相关专业
	30周岁以下
	具有两年以上（含两年）工作经历

	5
	车辆管理
	负责车辆日常管理、车辆保险业务等工作
	1
	社会在职

人员
	本科学历及相应学位
	行政管理、工商管理等相关专业
	30周岁以下
	具有两年以上（含两年）工作经历；具有B1驾驶证


附件2：

北京市环保局机关服务中心面向
社会人员和2012年应届毕业生招考工作人员报名表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生  年月
	
	贴照片

（近期免冠2寸彩照）

	政治  面目
	
	籍贯
	
	出生地
	
	婚姻  状况
	
	

	身份证号
	
	身体 状况
	
	

	院校及

所学专业
	
	

	英语水平
	
	联系电话
	

	通信地址及邮编
	
	电子邮箱
	

	报考岗位
	

	个         人         简         历
	                       (从中学开始至今的学习、社会经验经历)

	本人

签字
	表中所填信息属实。

签 字：  
                                          年    月    日

	资格        审查       意见
	招考单位意见：  符合条件（  ）；  不符合条件（  ）。

    负责人签字：                          年    月    日


   注：请用A4纸打印
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